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Merkblatt:
Vorgehen bei Krankheit mit Attest am Tage der schriftlichen Prufung
= Ruckforderung der Prifungsgebuhren (bis 26.04.2019)

Sollte es bei der SCHRIFTLICHEN PRUFUNG krankheitsbedingt zur Nichtteilnahme an der Priifung
gekommen sein, dann wird die Mdglichkeit der Erstattung der Prifungsgebihr gepruft.

Dazu bitte ich folgendermaRen zu verfahren:

Alle Atteste einer Schule sind gesammelt bis zum 26.04.2019 in eingescannter Form unter Angabe

1. der Schulnummer,

2. der Namen der Priflinge,

3. der versdumten Prifungen (Sprache, Beruf oder Berufsfeld und Niveau)
per Mail (Betreff: Schulnummer - Krankheit KMK) zu senden an:

Doerte.Schomacker-Viets@nlschb.de

Im Falle einer durch Attest bescheinigten und deswegen akzeptierten Krankmeldung wird nach einer
ggf. mehrere Tage dauernden Vorlaufzeit ein Mendpunkt im System freigeschaltet, der der Schule
erlaubt, die Zahlen entsprechend nach unten zu korrigieren. Sie erhalten nach erfolgter Freischaltung
des Menipunktes eine Information per Mail. Dann verfahren Sie wie folgt:

1. Loggen Sie sich, wie bereits bei der Anmeldung geschehen, noch einmal mit
Benutzerkennung und Schulleiterpasswort ein.
Gehen Sie auf den Menupunkt ,Krankheit*
Reduzieren Sie bei den jeweiligen Prufungen die entsprechenden Teilnehmerzahlen
Unlogische Eingaben werden mit einer ,Fehlermeldung® kritisiert

Setzen Sie die Checkbox ,Verpflichtung zur Auszahlung an die Schuler”
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Vergessen Sie nicht, den Button ,Eingabe“ nach Fertigstellung zu aktivieren.

Nach erfolgreicher Krankmeldung wird dann ein System zur automatisierten Riickzahlung initiiert. Sie
erhalten eine generierte Mail, die Ihnen die erfolgreiche Vorgehensweise bestatigt.

Beachten Sie:

. Es gibt keine Nachschreibetermine
. Bei Versaumnis der miundlichen Prifung sollte ein Ersatztermin angeboten werden (der

u.U. auch im neuen SJ sein kann).

Ganz wichtig: Zur Vermeidung von ,,Fehlermeldungen® bei der Eingabe der Online-Statistik
mussen die Veranderungen der Anzahl der Teilnehmer pro Prifung in jedem Fall VOR der

Eingabe der statistischen Daten erfolgen.

Mit freundlichen GriRRen
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Dorte Schomacker-Viets (fur das Koordinationsteam)
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